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Titulo de la Unidad : Oficina de Acceso a la Informacion

Naturaleza de la Unidad : Operativa
Estructura Organica : El personal que la integra

Relaciones de:
Dependencia del : Despacho del Ministro de la Presidencia

Coordinacion con : Con todas las Unidades Funcionales del MINPRE

Organigrama:

DESPACHO del MINISTRO DE LA
PRESIDENCIA

Oficina de Acceso a la Informacion Publica

RESPONSABLE DEL ACCESO A LA INFORMACION 1
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Objetivo General:

Recibir, tramitar, dar seguimiento y suministrar al ciudadano requirente, cualquier informacién
publica clasificada como no confidencial por el MINPRE, de forma efectiva y eficiente, asi como
la promocién de una cultura de transparencia institucional.

Funciones Principales:

a) Recolectar, sistematizar y difundir la informacion a que se refiere el Capitulo |V del Decreto
130-05 que aprueba el Reglamento de la Ley General de Libre Acceso a la Informacién;

b) Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién, segun los lineamientos de
la Ley de Libre Acceso a la Informacién No. 200-04;

c) Auxiliar en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion y, en su caso, orientar a
los solicitantes respecto de otros organismos, instituciones o entidades que pudieran tener la
informacion que solicitan;

d) Realizar los tramites necesarios dentro del MINPRE para entregar la informacion solicitada;

e) Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

f) Proponer los procedimientos internos que pudieran asegurar una mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacién;

g) Llevar un archivo de las solicitudes de acceso a la informacidén, sus antecedentes,
tramitacion, resultados y costos;

h) Elaborar estadisticas y balances de gestibn de su area en materia de acceso a la
informacion;

i) Poner a disposicién de la ciudadania, tanto en Internet como en un lugar visible en sus
instalaciones, un listado de los principales derechos que, en materia de acceso a la
informacién, asisten al ciudadano;

j) Elaborar, actualizar y poner a disposicidon de la ciudadania un indice que contenga la
informacién bajo su resguardo y administracion;

k) Realizar las correspondientes tachas en caso de solicitarse un documento que contenga
informacién parcialmente reservada. Las tachas se haran bajo la responsabilidad de la maxima
autoridad del organismo, institucion o entidad,;

I) Realizar las demas tareas necesarias que aseguren el efectivo ejercicio del derecho de
acceso a la informacién, la mayor eficiencia en su misién y la mejor comunicacion entre el
organismo, institucién o entidad y los particulares.

Estructura de Cargos:

e Responsable del Acceso a la Informacién Publica.
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